
Инструкция по заполнению по портфолио студента 

  

Портфолио преподавателя заполняется в личном кабинете единой 

информационной образовательной среды университета.  

 

Личный кабинет доступен по адресу http://10.107.50.203 

 

 
Для входа введите свой логин и пароль, логин у преподавателей представляет 

собой фамилию и инициалы разделенные символом подчеркивания, (например 

Ivanov_II). Уточнить логин и пароль можно по номеру 0007, 0173 

 
 

http://10.107.50.202/


В центральной части личного кабинета расположен блок «Портфолио», в 

данном блоке необходимо выбрать пункт общие категории 

 
В разделе подготовлены структуры портфолио: преподавателю, аспиранту, 

студенту. Для копирования структуры в свое портфолио необходимо нажать 

ссылку «Копировать в мой портфолио» напротив структуры «Преподаватель» 

 
 

Структура скопирована. Теперь необходимо переименовать ваше портфолио.  



 
Нажмите на значок карандаша в разделе «текущая категория», откроется форма 

редактирования названия портфолио. 

 

 
 

Введите свое Имя, Фамилию, Отчество 

 

Нажмите сохранить. 

 

Портфолио преподавателя включает два раздела: Анкета и Пдтверждающие 

документы 

 



 
В раздел «Анкета» необходимо загрузить заполненную анкету утвержденной 

формы. 

 

 

В раздел «Подтверждающие документы» вносятся отсканированные 

документы, такие как Диплом об образовании, удостоверение о присвоении ученой 

степени, и т.д.. 

  

 

 

Для примера добавим заполненную анкету в раздел Анкета. 

Перейдите в раздел анкета. 

 

 
На панели ссылок нажмите «Файл». 



 
Вы увидите форму для добавления файла, форматы загружаемых файлов PDF, 

DOC, DOCX, JPEG. Поля обязательные для заполнения помечены звездочкой (*). 

Необходимо ввести название документа, в нашем случае «Выпускная 

квалификационная работа». 

 

 
 

В поле Файл нажмите кнопку добавления , также данное поле поддерживает 

технологию Drag and Drop, возможно добавление файла путем перетаскивания. 

 

 



 
 

 

 
 

При открытии формы добавления файла, выберите пункт «Загрузить файл» далее 

нажмите «Обзор». 



 
 

Выберите необходимый файл, далее нажмите открыть. 

 
 

Файл выбран, нажмите кнопку «Загрузить этот файл» 



 
 

Файл загружен. 

 

 

В нижней части формы нажмите «Подтвердить». 

 

 
 

Аналогичным образом добавляются материалы в другие подкатегории 

портфолио. 

Для быстрого переключения между категориями и подкатегориями портфолио 

можете использовать выпадающий список. 



 
 

 

 

Теперь необходимо настроить доступ к Вашему портфолио. 

Нажмите кнопку «Виды» на странице Вашего портфолио. 

 

 
 

Нажмите «добавить вид» 

 

 

В открывшейся форме необходимо ввести название вида, введите «Портфолио 

XXX», где XXX - Ваше ФИО. 



 
 

 

 

Нажмите кнопку сохранить. 

 

В открывшейся форме необходимо выбрать данные которые будут доступны 

для просмотра. 

 
 

С помощью мыши перетащите указанные иконки в поле внешний вид. 

Установите галочки на всех доступных данных. 



 
 

 

 

Нажмите кнопку добавить. 

 

 

 

Установите галочки напротив всех документов, которые вы разместили. 



 

Таким образом, у Вас должно получится примерно вот так: 

 

 

Нажмите кнопку «сохранить». 

Далее, перейдите на вкладку «Разрешить доступ» 



 

Установите галочки напротив значений «Внутренний доступ» и «Доступ для 

всех». 

 

Нажмите сохранить. 

 

 

Примечание: 

Копировать структуру нужно только один раз. 

При добавлении документов в портфолио, необходимо каждый раз добавлять 

документы к внешнему доступу, то есть повторять шаг: 



 

 


